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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

	İlan Resmî Gazete’de yayımlandıktan sonra adaylar PEBDES üzerinden başvuru yaparlar.








İlan süreci tamamlandıktan sonra adaylara ait başvuru dosyaları değerlendirilmek üzere Akademik Ön Değerlendirme Komisyonuna gönderilir.





	

Akademik Ön Değerlendirme Komisyonu tarafından değerlendirilen dosyalar hazırlanan rapor ile Personel Daire Başkanlığına gönderilir.






	Üniversite Yönetim Kuruluna jürilerin belirlenmesi için yazı yazılır. Çıkan kararlar Personel Daire Başkanlığına gönderilir.






Rektörlük tarafından belirlenen jüri üyelerinin görevlendirilmelerine ilişkin üst yazı yazılarak PEBDES üzerinden gönderilir.







Jüri üyelerinden gelen raporlar PDB’ye toplanır ve Üniversite Yönetim Kuruluna gönderilir





1
Üniversite Yönetim Kurulu Kararı ile adayların atama işlemleri başlatılır.

	

İlgili Birim 
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Şube Müdürlüğü
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Şube Müdürlüğü




Akademik
Personel 
Şube Müdürlüğü


Akademik
Personel 
Şube Müdürlüğü



Akademik
Personel 
Şube Müdürlüğü




	
MTÜ Akademik Yükseltilme ve Atanma Yönergesi hükümleri çerçevesinde 
adaylar başvuru yaparlar


EBYS





EBYS
FİZİKİ



EBYS
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Adayın çalıştığı kurumdan muvafakatı istenir.


	

Olumlu mu?




Hayır


Özlük dosyasına kaldırılmak üzere gerekli birime verilmesi 
Göreve başlama tarihi ve ilgili evraklar geldikten sonra ilgili sistemlere veri girişinin yapılması 
Evet
Adayın açıktan atanma dilekçesi istenir ve Açıktan Atanma süreci başlatılır.
Ataması yapılır. Çalıştığı kurum ve ilgili birime bildirilir.
Göreve başlama tarihi ve SGK İşe Giriş Bildirgesinin Personel Daire Başkanlığına bildirilmesi.
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İlgili Birim



Kadro İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü




Disiplin ve Arşiv Şube Müdürlüğü
	



EBYS



EBYS




EBYS






EBYS







PERSONEL BİLGİ SİSTEMİ
HİTAP
KPBS
SAYILARLA MTÜ
CİBİKO
YÖKSİS
E-KAMU
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